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Richtlinie zur Finanzierung von Reprasentations- und Bewirtungsausgaben aus den
Mitteln der Hochschule Rosenheim

Die vorliegende Richtlinie dient dazu, fir die Hochschule Rosenheim einen Rahmen fir die
finanziellen Aufwendungen bei reprasentativen Anlassen, insbesondere bei Bewirtungen zu
setzen. Dabei haben die Grundsatze der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit gemal Art. 7
Bayerische Haushaltsordnung (BayHO) als oberster Malistab zu gelten. Auf der Grundlage
der Eckpunkte fir die Richtlinien zur Erstattung von Reprasentations- und
Bewirtungsausgaben fiir bayerische staatliche Hochschulen vom Februar 2024 und in
Anlehnung an die steuerrechtliche Handhabung werden folgende Regelungen getroffen:

. Allgemeine Regelungen

1. Bewirtungskosten
Sind Aufwendungen fir Speisen und Getranke, die im Zusammenhang mit der
Aufgabenerflillung der Hochschule fir die Bewirtung von Gasten entstehen. Dabei kann
es sich um externe Bewirtung (z. B. Restaurantbesuche), um Empfange oder
Veranstaltungen mit Bewirtung in Rdumen der Hochschule (z. B. Mensa, sonst.)
handeln.

Ausgaben fur Bewirtungen und sonstige Reprasentationszwecke, die durch
Einrichtungen der 6ffentlichen Hand geleistet werden, unterliegen in besonderem Malie
der kritischen Betrachtung durch die Offentlichkeit und der Finanzkontrollbehérden. Die
in Unternehmen der gewerblichen Wirtschaft Ubliche Praxis der Kontaktpflege kann bei
mafgeblich aus Steuergeldern finanzierten 6ffentlichen Einrichtungen nicht als
Vergleichsmalistab herangezogen werden. Da sich allerdings auch die Hochschulen bei
besonderen Anlassen gewissen Reprasentationspflichten nicht entziehen kénnen, kann
es fur deren Aufgabenerfillung gemaf Art. 2 und 3 BayHIG zweckmalig und geboten
sein, dass entsprechende Ausgaben (insbesondere fir die Bewirtung von Gasten)
getatigt werden.
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Dies gilt insbesondere in folgenden Fallen:

a)

b)

f)

Anlasse des akademischen Gemeinschaftslebens der Hochschule, der Fakultaten
oder zentralen wissenschaftlichen Einrichtungen, wie z. B. dies academicus,
Absolventenfeiern, Preisverleihungen, akademische Ehrungen, Jahrestage;

Presse- und Offentlichkeitsarbeit einschlieRlich des an kiinftige Studierende und
Mitarbeiter gerichteten Marketings flr die Hochschule;

Pflege der Kontakte zu anderen Hochschulen, Schulen und sonstigen Bildungs- und
Forschungseinrichtungen oder zu Alumni;

Forderung der internationalen Zusammenarbeit in Hochschulangelegenheiten;
Pflege von Kontakten mit der Wirtschaft, anderen Behérden und zur Férderung von
Wissens- und Technologietransfer, einschliefl3lich der Einwerbung von Drittmitteln und
Kooperationen;

Anlasse von besonderem dienstlichen Interesse wie z. B. im Rahmen von
Akkreditierungs- und Auditverfahren, Berufungsverfahren oder Klausurtagungen.

2. Betriebsaufwendungen, Geschenke und Werbeartikel sowie Ausstattung

a.

Betriebsaufwendungen

Keine Bewirtungskosten, sondern laufende Betriebsaufwendungen, sind die Ublichen
Gesten der Hoflichkeit wie z. B. kalte und heifl3e Erfrischungsgetranke
(Mineralwasser, Safte, Kaffee oder Tee) sowie Geback und Obst, die Gasten der
Hochschule anlasslich von Besprechungen angeboten werden. Der
Verwendungszweck ist anzugeben.

Geschenke und Werbeartikel

Geschenke bis max. 35 Euro brutto pro Person (BlumenstraulRe, Weinflaschen,
Pralinen, Gutscheine 0.a.) dirfen als kleine Geste an Gastvortragende, Referenten,
mithelfende Studierende oder im Rahmen von offiziellen, nicht dem persénlichen
Bereich zuzuordnenden, Verabschiedungen/Amtseinfiihrungen etc. tUberreicht
werden. Werbeartikel (Kugelschreiber, Weihnachts- oder Glickwunschkarten,
Stofftaschen 0.a.) durfen in bescheidenem Umfang finanziert werden, wenn sie der
Aufgabenerflillung der Hochschule nach Art. 2 und 3 BayHIG dienen und nicht
Uberwiegend fur Mitarbeiter der Hochschule bestimmt sind.

Geschenke an Angehdrige der Hochschule bei besonderen Anlassen (wie z. B.
Verabschiedung in den Ruhestand, Dienstjubilden, nicht Geburtstage) sind bis zu
einem Hochstbetrag von 25 Euro brutto pro Person zulassig.

Geschenkgutscheine an Mitarbeiter sind nur zulassig, wenn Sie ausschlie3lich gegen
einen Sachwert eingetauscht werden kénnen. Gutscheine mit einem zu breiten
Akzeptanznetzwerk oder der Moglichkeit, sie in verschiedenen Shops einzuldsen,
sind aufgrund der Lohnsteuer- und Sozialversicherungspflicht untersagt. Die
Empfanger der Geschenke sind mit Einreichung der Rechnung nachzuweisen.
Werden Geschenke im Voraus gekauft, ist die Empfangerliste spatestens bei
Verteilung der Geschenke, im DMS als Begleitdokument der Rechnung beizufugen.
Ausgenommen von der Dokumentationspflicht sind Werbeartikel unter 10 Euro brutto.
c. Gewinnspiele

Gewinnspiele sind im angemessenen Rahmen zuldssig, sofern sie die Teilnahme an
hochschulrelevanten Umfragen/Veranstaltungen férdern (z.B. Mobilitdtsumfrage,
IKORO-Messe). Es durfen nur Streuartikel unter 10 Euro brutto verteilt werden.
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Hoéherwertige Gewinne sind nur mit besonderer Begriindung und in Absprache mit
der Finanzabteilung/Hochschulleitung zulassig.

Ausstattung von Einrichtungen

Die Ausstattung der Einrichtungen der Hochschule kann so erfolgen, dass eine
angemessene Betreuung von Gasten nach Nr. 2 a) mdglich ist. Neben einer
entsprechenden Ausstattung mit Gblichem Geschirr und Besteck werden Gerate wie
Klhlschrank, Spulmaschine und der Gréfie bzw. den sachlichen Bedurfnissen der
beschaffenden Einrichtung angepasste Kaffeemaschinen (i.d.R. bis zu einer
Kostenobergrenze von 100 Euro, in sachlich begriindeten Einzelfallen bis max. 1.000
Euro) sowie Thermoskannen akzeptiert. Bei offiziellen Veranstaltungen der
Hochschule oder ihrer Einrichtungen (s.o. Nr. 1) sind auch Aufwendungen fur
Dekoration (Blumenschmuck usw.) in einem dem Anlass angemessenen Umfang
zuldssig. Die Ausstattung von Dienstraumen mit Dauerdekorationsartikeln wie z. B.
Gefalken, Bildern, Grinpflanzen usw. gehért zur individuellen Gestaltung und kann
nicht aus offentlichen Mitteln bezahlt werden.

Il. Welche Mittel diirfen zur Finanzierung eingesetzt werden?

1.

Die im Haushaltsplan veranschlagten Reprasentationsmittel stehen der Hochschule
fur auRergewdhnlichen Aufwand aus dienstlicher Veranlassung in besonderen Fallen
zur Verfigung und werden ausschlieflich von der Hochschulleitung bewirtschaftet.
Drittmittel, die der Hochschule von privaten und 6ffentlichen Geldgebern zur Erflllung
ihrer Aufgaben gestellt werden, werden von der Hochschule bewirtschaftet und
unterliegen ebenfalls den Bestimmungen der Bayerischen Haushaltsordnung
(BayHO). Bewirtungskosten und sonstiger Reprasentationsaufwand kann aus
Drittmitteln daher nur Gbernommen werden, wenn

die Vertrags- bzw. Bewilligungsbedingungen diese ausdricklich zulassen. In diesem
Fall richtet sich die Erstattung von Bewirtungskosten nach der Bewilligung und ggdf.
dem dazugehérigen Finanzierungsplan.

.zweckfreie“ Mittel zur Verfigung stehen. Drittmittel sind ,zweckfrei, wenn der
Drittmittelgeber keine Vorgaben Uber deren Verwendung gemacht hat. Zu dieser
Kategorie zahlen insbesondere Einnahmen, die aus Auftragsforschungsprojekten
resultieren (sog. Industriemittel) und fiir die Projektdurchfihrung nicht (mehr)
bendtigt werden. Bei 6ffentlichen Geldgebern (z. B. Bund, DFG) ist die Verwendung
von Drittmitteln fir Reprasentationszwecke fast ausnahmslos ausgeschlossen.
Mittel aus der Programmpauschale der DFG bzw. der Projektpauschale des BMBF
kénnen zur Deckung von Bewirtungskosten herangezogen werden, wenn die unter
Ziffer lll. genannten Voraussetzungen erfiillt sind. In Zweifelsfallen ist eine
Abstimmung mit der Abteilung Finanzen geboten, um Probleme bei der Abrechnung
zu vermeiden.

Spenden unter den vorgenannten, fur Drittmittel geltenden Bestimmungen, soweit
keine Zuwendungsbescheinigung erteilt wurde.

Sonstige staatliche Haushaltsmittel (Landesmittel bzw. Stammkapitel TG 40) dirfen
nur in Anspruch genommen werden, soweit weder Drittmittel noch Spenden und auch
keine Reprasentationsmittel der Hochschulleitung zur Verfigung stehen! Die in Ziffer
lll. genannten Voraussetzungen missen auch in den Ausnahmefallen in jedem Fall
erfullt sein.
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Einnahmen aus Entgelten fiir Weiterbildungsangebote kénnen verwendet
werden, um Aufwendungen fir die Bewirtung von Teilnehmern an solchen Angeboten
zu finanzieren.

Reprasentationsmittel, die der Leitung der Hochschule im Haushalt bei Titel 28241
des Hochschulkapitels fur auflergewdhnlichen Aufwand aus dienstlicher
Veranlassung in besonderen Fallen zur Verfligung stehen.

lll. Welche weiteren Voraussetzungen fiir die Erstattung von
Reprasentationsausgaben miissen vorliegen?

Ist eine Erstattung von Reprasentationsausgaben dem Grunde nach zulassig (siehe unter
Ziffer 1.) und stehen Mittel fur deren Finanzierung zur Verfigung (siehe Ziffer Il.), sind
folgende weitere Voraussetzungen einzuhalten:

1.

Die Aufwendungen missen unmittelbar mit einem konkreten dienstlichen Vorhaben
zusammenhangen und dessen Zielen dienen (z. B. Durchflihrung von Workshops,
Konferenzen, Kongressen, Arbeitsessen, Akkreditierungs- und Auditverfahren).

Die Aufwendungen missen sich in einem sozial Ublichen, dem verfolgten Zweck
angemessenen Rahmen halten und gegenliber dem inhaltlichen Ziel des Vorhabens
von untergeordneter Bedeutung sein.

Die allgemeinen haushaltsrechtlichen Grundsatze der Wirtschaftlichkeit und
Sparsamkeit sind vorrangig zu beachten. Dies gilt sowohl fur die Frage, ob aus
Projektmitteln Aufwendungen getatigt werden, als auch fir den finanziellen Rahmen
der jeweiligen Aufwendungen. Bei der Durchflihrung von wissenschaftlichen
Tagungen, Symposien, Kongressen etc. sind grundsatzlich kostendeckende
Teilnehmerbeitrage zu erheben.

IV. Welche Unterlagen/Informationen miissen fiir eine Erstattung vorliegen?

Folgende Punkte und angeflihrte Unterlagen missen vorgelegt werden, damit die
Voraussetzungen flr eine Erstattung der Reprasentationsausgaben erflillt sind:

1.

Hinreichende Dokumentation von Anlass, Zweck der Veranstaltung und von der
Notwendigkeit der Bewirtung (hinreichendes dienstliches Interesse). Dazu eignen
sich das Programm oder die Einladung zur Veranstaltung.

Der Teilnehmerkreis ist in Form einer Teilnehmerliste zu belegen. Dabei ist bei jeder
Person anzugeben, welcher Institution sie angehort; Hochschulmitglieder sind zu
kennzeichnen.

Die unter VI. festgelegten Obergrenzen sind eingehalten.

Bei der Abrechnung von Bewirtungskosten mussen an die Belege die gleichen
Anforderungen gestellt werden, wie sie von den Finanzbehérden gefordert werden.
Dazu muss der Bewirtungsbeleg (Rechnung) wie folgt vorliegen:

im “Original”,

maschinell erstellt und mit einer Registriernummer versehen sein,
Anschrift und Steuernummer des Gastbetriebes,

Caterers oder Lieferanten,

die genaue Bezeichnung der konsumierten Speisen und Getranke,
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e das Datum und den Ort des Verzehrs/der Lieferung,

¢ den Namen des Rechnungsempfangers,

e den Rechnungsbetrag enthalten,

e die Umsatzsteuer ausweisen und

e vom Einladenden unterschrieben werden und sachlich richtig gezeichnet sein!

Fir die Abrechnung ist das von der TH vorgegebene Formular ,,Bewirtungsbeleg“
vollstéandig inkl. aller nétigen Informationen unter IV zur Abrechnung beizulegen. Sind nicht
alle Dokumente vollstandig und llickenlos vorhanden, erfolgt keine Auszahlung des
Betrages!

V. Was kann keinesfalls erstattet werden?

e Trinkgelder

e verauslagtes Pfand

¢ Aufwendungen fir privat veranlasste Veranstaltungen und Veranstaltungen geselliger
Art der Bediensteten, wie Geburtstagsfeiern, Dienstjubilaumsfeiern, Ein- und
Ausstande oder dhnliche Veranstaltungen,

e Bewirtung bei rein internen Besprechungen und Sitzungen, es sei denn, Zeit und
Dauer der Sitzung waren so bemessen, dass eine Bewirtung/Imbiss nach den
allgemeinen Gepflogenheiten angemessen ist,

e Geschenke an Beschaftigte der eigenen Einrichtung oder an deren Angehérige (mit
Ausnahme der unter Punkt 2 a genannten Griinde)

e Bewirtung von Begleitpersonen und Angehdrigen der Mitarbeiter

e Bewirtung von honorierten Gastvortragen.

VI. Wie hoch koénnen die Erstattungsbeitriage bei Bewirtungen maximal sein?

Folgende Betrage kdnnen fir die Bewirtung pro Teilnehmer:in und Anlass einschlief3lich aller
Nebenkosten maximal erstattet werden:

Erfrischungen Stehempfange Essen/Buffet inkl. Getranke
(Kaffee, Tee, Geback, Obst)

Ausgaben 20,00 Euro 40,00 Euro 50,00 Euro

pro Person

Die Satze gelten einschlie3lich aller Nebenkosten.

Stehempfange, die Bewirtung mit einem Essen oder einem Buffet, kommen in der Regel fur
Anlasse von besonderer Bedeutung (z. B. auslandische Gaste, hochrangige
Persodnlichkeiten) in Frage.

Fir die Bewirtung kdnnen in begriindeten Ausnahmefallen pro Teilnehmer:in und Anlass bei
Essen/Buffet inkl. Getranke maximal 60,00 Euro erstattet werden. Eine Uberschreitung ist
aus steuerrechtlichen Griinden ausgeschlossen (R 19.6 Abs. 2 Satz 2 LStR), da andernfalls
die Bewirtungskosten als zusatzlicher Arbeitslohn zu erfassen und zu versteuern waren.
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Die vorstehenden Ausfiuihrungen geben allgemeine Grundsatze wieder und gelten als
grundsatzliche Richtschnur. Die Entscheidung in Einzelfallen, die hier nicht ausdricklich
aufgeflhrt sind, ist anhand dieser Grundsatze zu treffen. Bei Zweifelsfragen sind eine
Klarung vor der Leistung entsprechender Ausgaben mit der zustandigen Abteilung Finanzen
der Hochschule empfohlen. Die endgiiltige Verantwortung fiir die Bezahlung von
Reprasentations- und Bewirtungsaufwendungen tragt in jedem Fall der Anordnungsbefugte
(Kanzler).

Rosenheim, Juni 2026
gez.

Kanzler
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