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1. Grundlagen der Bachelorarbeit

1.1 Was ist eine Bachelorarbeit ?

Die Bachelorarbeit stellt die erste umfangreiche, eigenstandig erarbeitete wissenschaftliche
Arbeit im Rahmen des Studiums dar und bildet den Abschluss des Bachelorstudiums.

1.2 Welche unterschiedlichen Methodiken kann ich im Hauptteil meiner
Bachelorarbeit behandeln?

Prinzipiell koénnen verschiedene methodische Ansatze zum Einsatz kommen, d.h.
systematische Literaturauswertung, Auswertung statistischer Daten, Durchflihrung einer
eigenen Befragung, Experteninterviews sowie diverse Methoden, die man im Rahmen des
Bachelorstudiums erlernt.

1.3 Wie finde ich ein geeignetes Thema fur meine Bachelorarbeit?

Entweder Uber die Ausschreibung von Themen seitens der Priferinnen und Prifer oder durch
gezielte Methoden, bei denen Erst- und Zweitprufer begleitend wirken (Brainstorming,
Eingrenzung, Fragetechniken...).

2. \Vorbereitung

2.1 Wann sollte ich mit meiner Bachelorarbeit beginnen?

Maglichst bereits ca. 3 Monate, bevor man anmelden mochte.

2.2 Wie lange dtrfen die Vorbereitungen vor der tatsachlichen Anmeldung sein?

Vor der Anmeldung sollten lediglich die Recherchearbeiten erfolgen, die man fur die
Festlegung von Thema, Gliederung und Methodik bendétigt. Sobald diese Punkte mit der
Erstpruferin / dem Erstprufer festgelegt sind, sollte die Anmeldung umgehend erfolgen.

2.3 Wie viel Zeit vor Anmeldung sollte ich mich mit dem Professorin / Professor in
Verbindung setzen?

Ca. 3 Monate vor Anmeldung.
3. Betreuung

3.1 Welche Rolle spielt die Betreuung durch eine Professorin / einen Professor?

Die Betreuung ist ein sehr wichtiger Punkt. Zum einen sind mit den Betreuern die
Forschungsfrage, die Themenformulierung, die grobe Gliederung und die Methodik der Arbeit
zu besprechen und festzulegen; zum anderen stehen die Betreuenden auch wahrend des
Erstellungsprozesses bei konkreten Ruckfragen zur Verfigung.
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3.2 Wie lauft die Wahl von Betreuerin / Betreuer genau ab?

Prinzipiell kbnnen Erst- und Zweitprifende frei gewahlt werden, wobei zumindest eine/ einer
eine Professorin / ein Professor der Fakultat Betriebswirtschaft sein muss. Die zweite Person
kann auch Mitarbeiterin / Mitarbeiter oder Lehrbeauftragte / Lehrbeauftragter bzw. Dozentin
oder Dozent einer anderen Fakultat sein.

3.3 Wahlen die Studierenden die Zweitprufer eigenstandig oder soll vorab mit der
Erstpruferin / dem Erstprifer gesprochen werden?

Sie kdénnen von sich aus die gewlnscht Zweitpriferin / den Zweitprifer kontaktieren; evitl.
kann es jedoch aus Kapazitatsgriinden o0.a. zu Absagen kommen.

3.4 Gibt es bestimmte Vorgaben bei der Wahl des Prufers/Zweitprifers?
Siehe Frage 3.2

3.5 Wie kontaktiere ich meine Betreuerin / meinen Betreuer am besten?

Entweder per Mail oder in der Sprechstunde oder nach einer Lehrveranstaltung (letzteres nur
dann empfehlenswert, wenn es um eine kurze Frage geht).

3.6 Wie viel sollte ich fiir den ersten Termin mit meiner Betreuerin / meinem
Betreuer vorbereitet haben?

Grundsatzlich Info/Recherche zum Themenfeld eingeholt haben; und sich (berlegen, wie
mogliche Forschungsfragen aussehen konnten.

3.7 Wie oft/ in welchen Abstanden treffe ich mich mit meiner Betreuerin / meinem
Betreuer? Wie oft sollte man mindestens/wie oft darf man maximal, ohne dass
es sich auf die Note auswirkt?

Hierzu gibt es keine fixen Regeln. Gezielte Ruckfragen zeugen eher von Ihrem positiven
Engagement als von Unselbststandigkeit. Am besten den konkreten Betreuungsablauf mit der
Erstpriferin / dem Erstprifer absprechen.

4. Anmeldung und Fristen

4.1 Wo und wie kann ich meine Bachelorarbeit anmelden?

Die Anmeldung erfolgt online im der TH Rosenheim. Dort sind die
Themenformulierung und die gewilnschten Prufer einzutragen.

4.2 Welche Fristen muss ich einhalten?

Die Bearbeitungsfrist betragt 3 Monate ab Genehmigung des Themas durch das Prufungsamt
(Benachrichtigung per Mail) und ist strikt einzuhalten; eine evtl. Verlangerung wird auf Antrag
nur dann von der Prifungskommission genehmigt, wenn die Grinde fur die Verlangerung nicht
vom Studierenden zu vertreten sind.
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4.3 Wie ist der genaue Ablauf der Anmeldung, des tatsachlichen Schreibprozesses
der Bachelorarbeit und der Abgabe?

Die Anmeldung sollte dann erfolgen, wenn die Vorbesprechungen mit den Betreuenden
abgeschlossen sind.

Hinsichtlich des Schreibprozesses gibt es kein einheitliches Vorgeben. Generell ist zu
empfehlen, den Hauptteil der Arbeit als erstes zu erstellen und erst danach den Einleitungsteil
zu formulieren. Fazit bzw. Schlusskapitel sollte man als letztes schreiben. Im Falle eines
empirischen Teils (Befragung, Experteninterview 0.3.) sollte die Bearbeitung hiermit starten,
da erfahrungsgemal einige Zeit fir Konzeption, Durchfuhrung und Auswertung bendétigt wird.

5. Richtlinien und Struktur

5.1 Wie gliedere ich meine Bachelorarbeit?

Generell in Problemstellung / Einleitung (Fragestellung, Gliederung, Methodik), Hauptteil
(theoretische Grundlagen, Ist-Analyse, Empfehlungen, Schlussfolgerungen...) und Schlussteil
(Zusammenfassung, Ausblick). Fir mehr Details sehen Sie das

, Kapitel 2.

5.2 Was muss ich bei Erstellung der Bachelorarbeit genau beachten?

Vor allem die Korrektheit wissenschaftlichen Arbeitens: umfassende Recherche, richtige
Anwendung von wiss. Methoden, korrekte Zitierweise, Angabe aller verwendeten (= zitierten!)
Quellen, Einheitlichkeit beim Zitieren, Korrektheit und Vollstandigkeit in den Verzeichnissen,
sachlich-distanzierter Schreibstil (keine ,lch-Formulierungen®!), nur solche Quellen zitieren,
die die allgemeinen Anforderungen an wissenschaftliche Literatur erflllen (Zitierfahigkeit +
Zitierwurdigkeit + inhaltliche Relevanz), usw. Die genauen Kriterien und Vorgaben sind im
Formblatt (siehe oben) aufgefiihrt.

Achtung: eine mangelhafte Zitierweise kann u.U. zu einer Bewertung mit ,nicht ausreichend*
fuhren.

6. Wissenschaftliches Arbeiten

6.1 Was muss ich beim wissenschaftlichen Arbeiten beachten?
Siehe Frage 5.2

6.2 Welche Quellen kann ich fur meine Bachelorarbeit verwenden?

Nur solche Quellen, die zitierfahig (= verdffentlicht), zitierwlrdig (= entspricht
wissenschaftlichen Anspriichen) und inhaltlich relevant (= das Thema bzw. die Fragestellung
betreffend) sind, durfen verwendet und zitiert werden.

6.3 Wie zitiere ich Quellen richtig?

Zu beachten ist zum einen, dass zwischen sinngemafien und wortlichen Zitaten klar getrennt
wird. Beim wortlichen Zitat missen Anfang und Ende durch AnfUhrungszeichen kenntlich
gemacht werden; es darf keinerlei Veranderung gegentber dem Original (inkl. evtl. Tippfehler)
vorgenommen werden. Bei sinngemafRen Zitaten ist auf die inhaltliche Richtigkeit der
Widergabe exakt zu achten.
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Zum zweiten ist beim Zitieren zu beachten, dass alle Gedanken aus fremden Quellen
angegeben werden, zugleich aber nur solche Quellen ins Literaturverzeichnis gehoéren, die in
der Arbeit auch wirklich verwendet (= zitiert) wurden. Sie finden auch hierflr Beispiele und
Sonderfalle im Formblatt.

6.4 Wie streng wird das Quellenverzeichnis bewertet?

Das Quellen- oder Literaturverzeichnis ist ein sehr wichtiger Bestandteil jeder
wissenschaftlichen Arbeit. Es muss angemessen umfangreich sein, sollte alle verwendeten
Quellen auflisten und in seiner Gestaltung einheitlich sein.

6.5 Wo kdnnen Quellen beschafft werden (nur Hochschulbibliothek oder gibt es
auch andere Mdglichkeiten)?

Neben der Hochschulbibliothek kommen andere o6ffentliche Bibliotheken in Frage, z.B. von
anderen Hochschulen/Universitaten, stadtische Bibliotheken sowie Fachbibliotheken von
Fachverbanden, Forschungsinstituten und wichtigen Institutionen (Bundesbank u.a.). Auch
Internetquellen sind prinzipiell zitierfahig, sofern die Quelle im 6ffentlich zuganglichen Bereich
des Internets zu finden ist und das Kriterium der Zitierwurdigkeit erfallt ist.

6.6 Wie viele Quellen sollte man in der Bachelorarbeit insgesamt verwenden?

Hierzu eine allgemein gultige Vorgabe zu machen, ist nahezu unmadglich, weil dies sehr vom
Thema und der Forschungsmethodik abhangt. In den meisten Fallen wird jedoch eine
Bachelorarbeit mit weniger als 20 Quellen kaum zu erstellen sein; gleichzeitig ware die
Verarbeitung von mehr als 80 Quellen in einer Arbeit, fur deren Bearbeitung nur 3 Monate zur
Verfligung stehen, auch wenig glaubwrdig.

6.7 Gibt es einen Richtwert von der Anzahl an Quellen pro Seite?

Auch hierzu ist eine allgemeingultige Antwort kaum modglich. Zum Beispiel braucht es bei
reinen Erlduterungen der eigenen Vorgehensweise keine oder wenige Quellen; andererseits
ist die Angabe von mehr als zehn Quellen zu einem konkreten Inhalt, der in einem Absatz
abgehandelt wird, in den allermeisten Fallen nicht notig.

7. Schreibprozess

7.1 Wie gehe ich mit Schreibblockaden um?

Von Schreibblockaden geplagt zu sein, ist fur viele Studierende bei der Bachelorarbeit ein fast
normales Ereignis. Die Ursache liegt meistens darin, dass man an sich (zu) hohe Anspriche
stellt bzw. meint, die Formulierung sei ,nicht brauchbar”. Am besten sollte man dies dadurch
uberwinden, dass man mdéglichst ohne Druck frei formuliert und sozusagen ,drauf los schreibt®,
um dann spater zu korrigieren und zu verbessern.

7.2 Muss man im Schluss/Fazit Bezug auf die einzelnen Kapitel nehmen?

Ja, im Schlussteil sollten die wesentlichen Ergebnisse der Arbeit zusammengefasst werden.
Dabei sollte nicht auf jedes einzelne Kapitel Bezug genommen werden, sondern die
wichtigsten Erkenntnisse dargestellt werden.
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7.3 Muss ich alles zitieren (auch Zusammenfassungen im Schluss, welche nur eine
Wiederholung der bereits zitierten Stellen sind) evtl. durch Querverweise auf
den eigenen Text?

Reine Zusammenfassungen von Aussagen, die bereits zitiert wurden, brauchen nicht erneut
zitiert zu werden. Aber Achtung: Wenn im Schlussteil bestimmte Aspekte kombiniert werden
und es fur diese Kombination eine Quelle gibt, muss dies an dieser Stelle zitiert werden.

7.4 In welcher Form muss ich die Zitierregeln bei eigenen Fallstudien,
Untersuchungen etc. beachten?

Auch hier gilt: Alle Ideen, Gedanken, Kombinationen, Schlussfolgerungen u.a., was von
anderen Autoren Gbernommen wurde, muss zitiert werden.

7.5 Wie lange sollte meine Bachelorarbeit sein?

Ein grober Richtwert fiir den Textteil (ohne Anhange und Verzeichnisse) ist: ca. 50 Seiten +/-
10 %.

7.6 Welche Arten von Eigenleistung kann ich in meine Bachelorarbeit integrieren?

Eigene empirische Untersuchungen und Auswertungen, eigene Schlussfolgerungen,
eigenstandige Anwendung von theoretischen Erkenntnissen auf konkrete praktische
Probleme, etc.

8. Nutzung von KiI

8.1 Darf ich mir bei der Erstellung meiner Bachelorarbeit von Kl helfen lassen?

Grundséatzlich ist die Nutzung von generativer Kl in den verschiedenen Phasen des
Bearbeitungsprozesses erlaubt, z.B. zur Transkription von Interviews, Brainstorming,
Erstellung von Grafiken und Tabellen, Quellenrecherche, Rechtschreibprifung. Seien Sie
vorsichtig, was das tatsachliche Schreiben lIhres Textes mittels Kl anbelangt. KI-generierte
Texte lassen oft inhaltlichen Tiefgang und wissenschaftliche Reflexion vermissen. Durch die
Halluzination von KI-Systemen kdénnen gut klingende, aber inhaltlich falsche Texte entstehen.
Aulerdem kénnen evtl. angegebene Quellen frei erfunden sein. Sie sind fir die Korrektheit
und Qualitat Ihres Inhaltes verantwortlich! Eine mangelhafte Zitierweise oder die Angabe nicht
existenter Quellen kdnnen zur Bewertung mit ,nicht ausreichend” fhren.

8.2 Wie zitiere ich die Nutzung von KI?

Die Ubernahme von Texten / Aussagen einer KI werden je nach Verwendung als direkte oder
indirekte Zitate gekennzeichnet. Auflerdem ist ein gesondertes Verzeichnis Uber alle im
Schreibprozess verwendeten Tools zu fuhren. Gegebenenfalls sind die genutzten Prompts im
Anhang aufzulisten. Alle Details finden Sie im Formblatt. Sprechen Sie unbedingt die Nutzung
und den Nachweis der Kl-Tools mit Ihrer Betreuerin / Inrem Betreuer ab!
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9. Nachbereitung

9.1 Wie viel Zeit sollte ich fur das Korrekturlesen einplanen?

Ca. eine Woche; empfehlenswert ist darliber hinaus, eine (zum Thema unwissende) Person
die Arbeit Korrektur lesen zu lassen im Hinblick auf mdgliche Tippfehler, aber vor allem auch
im Hinblick auf allgemeine Verstandlichkeit der Ausdrucksweise.

9.2 Wo kann ich meine Bachelorarbeit auf Plagiat prifen?

Das sollte die Autorin / der Autor selbst wissen, ob sie / er etwas ohne Zitat kopiert hat!

9.3 Muss die Bachelorarbeit am Ende gedruckt werden?

Nur dann, wenn lhre Priferinnen / lhre Prifer dies ausdriicklich wiinschen. Dies wird im
Rahmen der Themengenehmigung mitgeteilt.

9.4 Was passiert nach Abgabe?

Die Prufenden korrigieren die Arbeit im Normalfall innerhalb von 8 Wochen. Die offizielle
Notenmitteilung erhalt man vom Prifungsamt.

10. Zusatzliche Ressourcen und Unterstutzung

10.1 Gibt es Anleitungen/Tipps fur Quellensuche, Literaturverwaltungsprogramme
und Zitierweise?

Man sollte sich nicht auf die Google-Suche verlassen, denn nur ein geringer Teil der
Informationen sind im frei zuganglichen Internet verfigbar. Gezielte Recherche in
spezialisierten Datenbanken ist sehr ratsam - Nutzen Sie Ihren Hochschulzugang zu den
Datenbanken und besuchen Sie gerne Schulungen der

Sobald man mehr als 20 Quellen zu verwalten hat, empfiehlt SICh fur deren Verwaltung ein
gezieltes Programm, z.B. ,, “oder, ¢

10.2 Gibt es Tipps und Tricks, worauf man besonders achten sollte / haufige Fehler?

Ein vermeidbarer Fehler ist es, mit der Bearbeitung des (z.B. praxisorientierten) Hauptteils zu
spat zu beginnen und zu viel Zeit am Anfang in die Ausformulierung theoretischer Erkenntnisse
zu investieren. Bei empirischen Untersuchungen sollte man so frith wie mdglich mit den
entsprechenden Konzeptionsarbeiten beginnen.

10.3 Gibt es eine Muster-Bachelorarbeit (Damit man sieht, wie der Aufbau ist,
Deckblatt, Gliederung, Formatierung, Sprachstil)?

Wenn Sie lhre wissenschaftliche Arbeit in Word schreiben mochte, nutzen Sie die
der Fakultdt. Nutzen Sie ein anderes Schreibprogramm wie z.B. LaTeX,
verwenden Sie das Deckblatt und die Formatvorgaben aus dem Formblatt, Kapitel 3.
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10.4 Gibt es eine Ubersicht & Empfehlung welche Kurse / Tutorials vor der
Bachelorarbeit besucht werden sollten?

Das Betriebswirtschaftliche Seminar, in dem es auch um die Erstellung wissenschaftlicher
Arbeiten geht, sollte vorab besucht werden. Aufierdem empfiehlt es sich, das FWPM in dem
Fachgebiet besucht zu haben, aus dem die wissenschaftliche Fragestellung gewahlt wird.

11. Nach der Abgabe

11.1 Wie lange nach der Abgabe erhalte ich ca. meine Note?

Ca. 8 Wochen nach Abgabe. Falls die Note dringend friher benétigt wird, sollte man dies mit
den Priferinnen / den Prifern abstimmen.

11.2 Wie erhalte ich meine Note? Wie wird man benachrichtigt?

Viele Pruferinnen und Prifer informieren unmittelbar nach Notenfestsetzung per Mail; offiziell
erfahrt man die Note stets durch das Prifungsamt.

11.3 Was passiert, wenn die 8 Wochen Korrekturzeit verstrichen sind und man
immer noch keine Note hat?

Dann empfiehlt es sich, bei Ihren Betreuenden nachzufragen.

11.4 Muss ich meine Bachelorarbeit ,verteidigen?

Bei einem Studienstart im Wintersemester 2024/25 oder spater ist die Bachelorarbeit
zusatzlich zur Abgabe auch zu prasentieren und. Der Termin fir die Prasentation und
Beantwortung von Detailfragen wird nach Abgabe der Arbeit mit den Prifern vereinbart. Er
kann online oder in Prasenz stattfinden.

Die Note dieser mundlichen Prifung wird mit 20% gewichtet, die schriftliche Arbeit bestimmt
80% der Gesamtnote. Fir ein Bestehen muss in beiden Teilen jeweils mindestens ein
»=ausreichend” (4,0) erzielt werden.

11.5 Wie erhalte ich den Bachelorabschluss?

Das Bachelorzeugnis wird vom Prifungsamt zugeschickt. Dartber hinaus gibt es seitens der
Fakultdt in bestimmten Abstanden eine Absolventenfeier fur den/die letzten
Abschlussjahrgang/-jahrgange.

11.6 Gibt es eine Verleihung?

Der Bachelor-Titel wird mit der Zeugnis-Versendung verliechen. Die Urkunde tragt die
Unterschrift des Hochschul-Prasidenten sowie die amtliche Gegenzeichnung des
Prifungsamtes.

11.7 Ab welchem Zeitpunkt kann ich fest mit meiner Note rechnen? (wegen Arbeit
bzw. Bewerbungen)

Mit der Mitteilung seitens des Prifungsamtes; dann ist die Notenfeststellung offiziell. Dies
erfolgt laufend nach der Notenmeldung durch die Prifenden und nicht erst am Semesterende.
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11.8 Was ist, wenn ich nicht rechtzeitig abgebe?

Wird die Abschlussarbeit nicht fristgerecht abgegeben, bedeutet das eine Benotung mit ,nicht
ausreichend®, bzw. 5,0. Die Bachelorarbeit wurde nicht bestanden.

Wenn die Bearbeitungsfrist wegen langer Krankheit oder anderen schwerwiegenden Griinden
nicht eingehalten werden kann, kann (frihzeitig!) ein Antrag auf Nachfrist bei der
Prifungskommission eingereicht werden - es erfolgt eine Einzelfallprifung.

11.9 Was ist, wenn ich meine Bachelorarbeit nicht bestehe?

Wurde die Bachelorarbeit mit der Note ,nicht ausreichend“ bewertet, kann sie einmal mit
einem neuen Thema wiederholt werden. Spatestens sechs Monate nach der Bewertung mit
Lnicht ausreichend® muss die neue Bachelorarbeit angemeldet werden (Beginn der
Bearbeitungsfrist).

Hinweis: Die Antworten auf diese FAQs wurden nach bestem Wissen und Gewissen von Prof.
Dr. Eckhard Lachmann und Michaela Polz formuliert. Beachten Sie bitte, dass es bei speziellen
Themen/Fragestellungen/Fachgebieten auch deutliche Abweichungen geben kann; es
empfiehlt sich stets, die aktuellen Infos bei Ihrer Betreuerin / lhrem Betreuer einzuholen.
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